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HUONG DAN SU DUNG
CONG THONG TIN PIEN TU TRUONG PAI HQC QUOC TE SAI GON

(Danh cho sinh vién)

I. Ding nhip hé thong
Budc 1: Truy cép vao trang website ciia truong: www.siu.edu.vn.

Budc 2: Nhap chudt vao muc ACAD.
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# " TRUGNG BAI HOC QUOC TE SAI GON

FHE EAFGUMN IHTERHATIOHEL UHIVEREIRY

Hi thao “Sinh wvidn v
nhdrng linh huding phaap ludt
can biét’ nam 2019

Budc 3: Pang nhap vao hé thong Cong thong tin dién tir.
- Tén dang nhap: 1a MSSV cua sinh vién. Vd: 12345678900 (11 sb).
- Mat khiu: 13 ngay thang nim sinh didy da cda sinh vién. Vd: 01012019
(ddmmyyyy).
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II.  Sir dung Cong thong tin dién tir
1. Trang chu
Trang chi 13 noi Truong s& cdp nhat cac tin tirc vé hoc vu va cac quy dinh quy ché
méi 4p dung cho sinh vién toan truong, cling nhu 13 noi s& hién thi cac nhic nhé néu cé
dén véi tig sinh vién trong qué trinh hoc tai trudng & timg hoc ky.
W TRUGING DAI HOC Quiic TE SAI GON
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2. Dang ky mon hoc
Ping ky mon hoc 1a muc dé sinh vién: dang ky hoc ciac mon ma Trudong khong dang
ky mdc dinh cho sinh vién; dang ky hoc lai cac mén khong dat (rét mon); dang ky hoc vuot

(néu cd); x6a cac mon hoc minh chua muon hoc ¢ hoc ky nay hoac. Ngoai ra, sinh vién



cling c6 thé yéu cau Trudng mé 16p moén hoc khong co trong hoc ky d6 & phan nguyén
vong dang ky mon hoc.
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% Dé dang ky dwgc mon hgc, sinh vién lam theo cac buéc sau:

Budc 1: Sinh vién nhap ma mon hoc mudn dang ky va bam “Loc”.
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Budc 2: Man hinh sé& hién thi cac 16p ctia mén hoc ma sinh vién mudn ding ky, sinh vién
tich chon vao 16p mudn ding ky dé ding ky mén hoc.
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Luu y:

- Sinh vién xem kj thoi khéa biéu hoc, sé tin chi ciia mén hoc dé ¢6 khép véi chicong trinh
dao tao cua minh hay khong.

- Cdc I6p mén hoc c6 mau xam trén man hinh hién thi la nhitng 16p sinh vién khéng dwoc

quyén déing ky, sinh vién chi dwoc dang ky cdc 16p mon hoc con mau trdng la nhiing I6p

cho phép sinh vién dang ky vao hoc.
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- Khi sinh vién dang ky mén hoc nhwng bi trimg voi thoi khéa biéu hién tai da dang ky,
hé tho”'ng s€ hién thi thong bdo, sinh vién phai chon lai lop mon hoc khac cho dén khi

khéng cé théng bdo tring thoi khéa biéu.
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- Khi sinh vién dang ky mén hoc nhung bi viong mon tuyén quyet, truong hop nay sinh
vién phai hoc va dat mon tuyén quyét truoc roi moi duoc hoc cac mon sau.
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Budce 3: Luu két qua dang ky moén hoc bang cach bam nat “Luwu ding ky”
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Budc 4: Kiém tra xem mon hoc vira dang ky di vao hé théng hay chua bang cach xem ¢
phan “Danh sach mén hoc di chon” trudng “Trang thai mén hoc”. Néu truong
nay dé 1a “Pa lwu vao CSDL” ¢ nghia 1a mon hoc vira dang ky thanh cong, nguoc

lai 1a chua dang ky dugc mon hoc.
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Luu y:
- Sinh vién chwa dang ky dwoc mon hoc lam lai cac thao tac trén, néu lam lai van chira
dwoc, sinh vién lién hé phong quan Iy dao tao dé dwoc tro ginp.
< Pé x6a mon hoc da ding Ky, sinh vién 1am theo cic buéc sau:

Budc 1: Chon mon con xéa ¢ phan “Danh sach mon hoc da chon”
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Budc 2: Sau khi chon xong cdc mon can x6a va chac chan mudn xda, sinh vién bam vao

nut “Xoéa” dé xéa cdc mon hoc da chon va bam vao nut “Luu dang ky” dé luu lai

vao CSDL.
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- Viéc xéa mén hoc ndy cé nghia la trong hoc ky ndy sinh vién chwa muén hoc mén hoc
do hodac do qua nhiéu mén dan dén ket lich thoi khéa biéu nén muén xéa dé giam tai bot
ap luc hoc tap.

- Viéc x6a mén hoc nay khéng dong nghia véi viéc sinh vién khéng phdi hoc mén hoc dé
ma la doi mén hoc dé sang hoc & cdc hoc ky khdc trong twong lai va sinh vién bit budc
phdi hoc mén dé dé dam bao dii diéu kién so tin chi xét tot nghiép.

< Pé dé xuat Trwong mé cac moén hoc chwa dwoe mé trong hoc ky do, sinh vién
lam theo cac budc sau:

Budc 1: Nhap mén can dé xuit (Nhap mi ctia mon hoc do), sinh vién c6 thé xem ma mén

hoc & muc chuong trinh dao tao.
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Budc 2: Sau khi thém mon hoc xong, sinh vién bam “Lwu” dé gti yéu cau.
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Budc 3: Sinh vién xem lai cdc mon minh da yéu cau bang cach bam vao “Xem danh sach
da yéu cau”.
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- Truong sé xem xét cac yéu cdu va théng bdo néu 1op mén hoc dé di diéu kién dé mo.
3. Xem thoi khoa biéu

Sinh vién vao muc Xem thoi khoa biéu dé biét thoi khoa biéu hoc cua minh. C6 2
dang xem thoi khoa biéu 13 thoi khoa biéu dang tudn va thoi khoa biéu ca nhan.

Thoi khoa bi€éu ca nhan ka thoi khoéa biéu cua toan hoc ky d6 ma sinh vién phai hoc.
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Thoi khoa biéu dang tuan 1a thoi khoa biéu chi tiét tmg tuan hoc cta sinh vién.
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% Dé€ xem thoi khéa biéu hgc ciia minh, sinh vién lam theo cac bwdéc sau:

Budc 1: Chon hoc ky can xem thoi khoa biéu.
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-0 dang xem thoi khoa biéu cd nhan khong hién thi tuan hoc ciia sinh vién ma hién téng
quat cua toan hoc ky.
4. Xem lich thi
Lich thi tap trung cta sinh vién duoc Truong xép 1a cap nhat 1én Cong thong tin dién
tir. Sinh vién vao myc Xem lich thi dé biét lich thi ciia minh (mén thi, thoi gian thi, hinh
thirc thi,...)
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5. Xem diém thi



Sau khi sinh vién hoan thanh viéc hoc va thi trong hoc ky, diém so cta sinh vién cho
tirng mon hoc s€ dugc Truong cap nhat Ién Cong thong tin dién tir. Sinh vién vao muc Xem

diém thi dé biét diém cua minh.
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Luu y:
- Nhitng mon dat sé duoc hién thi & cot Két qud, néu cot két qua hién thi dau “X” tire la
mén dé sinh vién chiea dat. Néu c6 thac mdc gi vé diém sé, sinh vién lién hé phong qudn
Iy dao tao dé dwoc gidi dap.
6. Xem chwong trinh dao tao
Piy 1a noi hién thi tit ca cac mén hoc ma sinh vién phai hoc dé du diéu kién t6t

nghiép.
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Luu y:
- Cde mén hoc dwoc danh dau “X” & cot Pa hoc la cde mén hoc ma sinh vién da hoc va
da dat, nhitng mon chwa dwoc danh déu la nhitng mon sinh vién chwa hoc hodac da hoc
nhung chua dat.
7. Xem mon tuyén quyét
Mon tuyén quyét 142 mon hoc ma sinh vién bét budc phai hoc va dat thi méi dugc tiép

tuc hoc cac mon sau.
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8. Sira thong tin c4 nhan



Sinh vién bat budc phai cap nhat déy da thong tin & muc nay dé thuén tién cho viéc
lién lac khi can thiét. Néu c6 thay ddi théng tin nao, sinh vién phai vao day cap nhat lai
thong tin méi nhét.

R R

L CTTRETRIT & 1)
LIS P B, KT
Ha o s DY
PR PR LA ER TR
(LLRL werh
sl L omsRE L
Parr 27
Lk Aefha
S m 1 MsmMentTlo s
B
LA L]

9. Gopy kién
Trong qua trinh hoc va st dung Cong thong tin di¢n tur, sinh vién c6 cac y kién hodc
thac mac c6 thé gui tai day dé Truong cé thé xu Iy hoac gidi dap thac mac cho sinh vién.
LT R rel LA T ER R L (YRR ST
S 1 P orwsy S F OB g £
L b

ot | P i b b
Wl

Luu y:
- Trong vong 2 ngay néu khong nhdn dwoc cau tra 1oi tir hé thong, sinh vién lién hé truc
tiép voi phong hanh chinh d@é dwoc gidi quyét.

10. Két qua xét tién tot nghi¢p

Két qua xét tién tot nghiép 1a két qua xét tot nghiép tam thoi ciia sinh vién trude khi
xét t6t nghiép chinh thirc. Cac thong tin hién thi trén day 1a cic thong tin sinh vién can luu
¥ hoan thanh dé dam bao viéc xét tot nghiép cta minh.
11. Két qua xét tot nghiép

Két qua xét tot nghiép 1a két qua xét tét nghiép chinh thic cua sinh vién.
12. Tra ciru thong tin tot nghiép

Sinh vién sau khi duoc cong nhén t6t nghiép co thé xem lai thong tin cia minh dé
hoan thanh hé so tét nghiép cling nhu biét duge dot xét tét nghiép ciia minh.

13. Xem thong bao



Khi c¢6 nhitng thong béo can thiét, Trudng s& gui thong bao dén sinh vién. Sinh vién
vao muc Xem thong bao dé biét thong tin. Sinh vién nén thudng xuyén 1én xem c6 thong

b4o mdi hay khong, it nhét 1 tuan/lan dé kip thoi ndm bat thong tin can thiét.
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