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(Dành cho sinh viên) 

 

I. Đăng nhập hệ thống 

Bước 1: Truy cập vào trang website của trường: www.siu.edu.vn. 

Bước 2: Nhấp chuột vào mục ACAD. 

 

Bước 3: Đăng nhập vào hệ thống Cổng thông tin điện tử. 

- Tên đăng nhập: là MSSV của sinh viên. Vd: 12345678900 (11 số). 

- Mật khẩu: là ngày tháng năm sinh đầy đủ của sinh viên. Vd: 01012019 

(ddmmyyyy). 



 

 

II. Sử dụng Cổng thông tin điện tử 

1. Trang chủ 

Trang chủ là nơi Trường sẽ cập nhật các tin tức về học vụ và các quy định quy chế 

mới áp dụng cho sinh viên toàn trường, cũng như là nơi sẽ hiển thị các nhắc nhở nếu có 

đến với từng sinh viên trong quá trình học tại trường ở từng học kỳ. 

 

2. Đăng ký môn học 

Đăng ký môn học là mục để sinh viên: đăng ký học các môn mà Trường không đăng 

ký mặc định cho sinh viên; đăng ký học lại các môn không đạt (rớt môn); đăng ký học vượt 

(nếu có); xóa các môn học mình chưa muốn học ở học kỳ này hoặc. Ngoài ra, sinh viên 



cũng có thể yêu cầu Trường mở lớp môn học không có trong học ký đó ở phần nguyện 

vọng đăng ký môn học. 

 

 Để đăng ký được môn học, sinh viên làm theo các bước sau: 

Bước 1: Sinh viên nhập mã môn học muốn đăng ký và bấm “Lọc”. 

 

Bước 2: Màn hình sẽ hiển thị các lớp của môn học mà sinh viên muốn đăng ký, sinh viên 

tích chọn vào lớp muốn đăng ký để đăng ký môn học. 

 



 

 

Lưu ý:  

- Sinh viên xem kỹ thời khóa biểu học, số tín chỉ của môn học đó có khớp với chương trình 

đào tạo của mình hay không.  

- Các lớp môn học có màu xám trên màn hình hiển thị là những lớp sinh viên không được 

quyền đăng ký, sinh viên chỉ được đăng ký các lớp môn học còn màu trắng là những lớp 

cho phép sinh viên đăng ký vào học. 

 

- Khi sinh viên đăng ký môn học nhưng bị trùng với thời khóa biểu hiện tại đã đăng ký, 

hệ thống sẽ hiển thị thông báo, sinh viên phải chọn lại lớp môn học khác cho đến khi 

không có thông báo trùng thời khóa biểu. 

 



- Khi sinh viên đăng ký môn học nhưng bị vướng môn tuyên quyết, trường hợp này sinh 

viên phải học và đạt môn tuyên quyết trước rồi mới được học các môn sau. 

 

Bước 3: Lưu kết quả đăng ký môn học bằng cách bấm nút “Lưu đăng ký”. 

 

Bước 4: Kiểm tra xem môn học vừa đăng ký đã vào hệ thống hay chưa bằng cách xem ở 

phần “Danh sách môn học đã chọn” trường “Trạng thái môn học”. Nếu trường 

này để là “Đã lưu vào CSDL” có nghĩa là môn học vừa đăng ký thành công, ngược 

lại là chưa đăng ký được môn học. 

 

Lưu ý: 

- Sinh viên chưa đăng ký được môn học làm lại các thao tác trên, nếu làm lại vẫn chưa 

được, sinh viên liên hệ phòng quản lý đào tạo để được trợ giúp. 

 Để xóa môn học đã đăng ký, sinh viên làm theo các bước sau: 

Bước 1: Chọn môn còn xóa ở phần “Danh sách môn học đã chọn” 

 



Bước 2: Sau khi chọn xong các môn cần xóa và chắc chắn muốn xóa, sinh viên bấm vào 

nút “Xóa” để xóa các môn học đã chọn và bấm vào nút “Lưu đăng ký” để lưu lại 

vào CSDL. 

 

 

 

Lưu ý: 

- Việc xóa môn học này có nghĩa là trong học kỳ này sinh viên chưa muốn học môn học 

đó hoặc do quá nhiều môn dẫn đến kẹt lịch thời khóa biểu nên muốn xóa để giảm tải bớt 

áp lực học tập. 

- Việc xóa môn học này không đồng nghĩa với việc sinh viên không phải học môn học đó 

mà là dời môn học đó sang học ở các học kỳ khác trong tương lai và sinh viên bắt buộc 

phải học môn đó để đảm bảo đủ điều kiện số tín chỉ xét tốt nghiệp. 

 Để đề xuất Trường mở các môn học chưa được mở trong học kỳ đó, sinh viên 

làm theo các bước sau: 

Bước 1: Nhập môn cần đề xuất (Nhập mã của môn học đó), sinh viên có thể xem mã môn 

học ở mục chương trình đào tạo. 

 



Bước 2: Sau khi thêm môn học xong, sinh viên bấm “Lưu” để gửi yêu cầu. 

 

Bước 3: Sinh viên xem lại các môn mình đã yêu cầu bằng cách bấm vào “Xem danh sách 

đã yêu cầu”. 

 

 

Lưu ý: 

- Trường sẽ xem xét các yêu cầu và thông báo nếu lớp môn học đó đủ điều kiện để mở. 

3. Xem thời khóa biểu 

Sinh viên vào mục Xem thời khóa biểu để biết thời khóa biểu học của mình. Có 2 

dạng xem thời khóa biểu là thời khóa biểu dạng tuần và thời khóa biểu cá nhân. 

Thời khóa biểu cá nhân kà thời khóa biểu của toàn học ký đó mà sinh viên phải học. 

 

Thời khóa biểu dạng tuần là thời khóa biểu chi tiết từng tuần học của sinh viên. 



 

 Để xem thời khóa biểu học của mình, sinh viên làm theo các bước sau: 

Bước 1: Chọn học kỳ cần xem thời khóa biểu. 

 

Bước 2: Chọn dạng xem thời khóa biểu. 

 

Bước 3: Chọn tuần xem thời khóa biểu. 

 



 

Lưu ý: 

- Ở dạng xem thời khóa biểu cá nhân không hiển thị tuần học của sinh viên mà hiện tổng 

quát của toàn học kỳ. 

4. Xem lịch thi 

Lịch thi tập trung của sinh viên được Trường xếp là cập nhật lên Cổng thông tin điện 

tử. Sinh viên vào mục Xem lịch thi để biết lịch thi của mình (môn thi, thời gian thi, hình 

thức thi,…) 

 

5. Xem điểm thi 



Sau khi sinh viên hoàn thành việc học và thi trong học kỳ, điểm số của sinh viên cho 

từng môn học sẽ được Trường cập nhật lên Cổng thông tin điện tử. Sinh viên vào mục Xem 

điểm thi để biết điểm của mình. 

 

Lưu ý: 

- Những môn đạt sẽ được hiển thị ở cột Kết quả, nếu cột kết quả hiển thị dấu “X” tức là 

môn đó sinh viên chưa đạt. Nếu có thắc mắc gì về điểm số, sinh viên liên hệ phòng quản 

lý đào tạo để được giải đáp. 

6. Xem chương trình đào tạo 

Đây là nơi hiển thị tất cả các môn học mà sinh viên phải học để đủ điều kiện tốt 

nghiệp. 



 

Lưu ý: 

- Các môn học được đánh dấu “X” ở cột Đã học là các môn học mà sinh viên đã học và 

đã đạt, những môn chưa được đánh dấu là những môn sinh viên chưa học hoặc đã học 

nhưng chưa đạt. 

7. Xem môn tuyên quyết 

Môn tuyên quyết là môn học mà sinh viên bắt buộc phải học và đạt thì mới được tiếp 

tục học các môn sau. 

 

8. Sửa thông tin cá nhân 



Sinh viên bắt buộc phải cập nhật đầy đủ thông tin ở mục này để thuận tiện cho việc 

liên lạc khi cần thiết. Nếu có thay đổi thông tin nào, sinh viên phải vào đây cập nhật lại 

thông tin mới nhất. 

 

9. Góp ý kiến 

Trong quá trình học và sử dụng Cổng thông tin điện tử, sinh viên có các ý kiến hoặc 

thắc mắc có thể gửi tại đây để Trường có thể xử lý hoặc giải đáp thắc mắc cho sinh viên. 

 

Lưu ý: 

- Trong vòng 2 ngày nếu không nhận được câu trả lời từ hệ thống, sinh viên liên hệ trực 

tiếp với phòng hành chính để được giải quyết. 

10. Kết quả xét tiền tốt nghiệp 

Kết quả xét tiền tốt nghiệp là kết quả xét tốt nghiệp tạm thời của sinh viên trước khi 

xét tốt nghiệp chính thức. Các thông tin hiển thị trên đây là các thông tin sinh viên cần lưu 

ý hoàn thành để đảm bảo việc xét tốt nghiệp của mình. 

11. Kết quả xét tốt nghiệp 

Kết quả xét tốt nghiệp là kết quả xét tốt nghiệp chính thức của sinh viên. 

12. Tra cứu thông tin tốt nghiệp 

Sinh viên sau khi được công nhận tốt nghiệp có thể xem lại thông tin của mình để 

hoàn thành hồ sơ tốt nghiệp cũng như biết được đợt xét tốt nghiệp của mình. 

13. Xem thông báo 



Khi có những thông báo cần thiết, Trường sẽ gửi thông báo đến sinh viên. Sinh viên 

vào mục Xem thông báo để biết thông tin. Sinh viên nên thường xuyên lên xem có thông 

báo mới hay không, ít nhất 1 tuần/lần để kịp thời nắm bắt thông tin cần thiết. 

 

 

 TP.HCM, ngày….. tháng……năm…………… 

 KT. TRƯỞNG PHÒNG 

 P. TRƯỞNG PHÒNG 


