BOGIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUOC TE SAI GON Poc lap — Ty do — Hanh phiic

TP. H6 Chi Minh, ngay 01 thdng 9 ndm 2015

' KE HOACH
Danh gia, xep loai ngwdi lao dong nam hoc 2015 - 2016

Can cir Quyét dinh s6 28/QP-SIU ngay 25/8/2014 cuia Hiéu truéng Trudng Dai hoc
Qudc té Sai Gon ban hanh vé Quy ché danh gia, phan loai ngudi lao dong cua Trudng
Dai hoc Qudc té Sai Gon, truong xay dung ké hoach danh gia, xép loai ngudi lao dong
trong ndm hoc 2015-2016 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Phét huy vai trd, trach nhiém ctia ngudi dimg dau trong cong tac lanh dao, quan
ly; nang cao y thirc trach nhiém, tinh ty gidc trong thuc thi nhiém vu cta timg nguoi lao
dong; ddy manh tinh ky luat, ky cuong, phong cach lam viéc ciia ngudi lao dong trong
truong; kip thoi biéu duwong hogic phé binh, nhic nhd, xir Iy trach nhiém ddi véi ngudi lao
dong khi vi pham.

- Két qua danh gia gitip Hi¢u truéng danh gia ding thuc chét ning lyuc, hidu qua
lam viéc ctia nguoi lao dong trong qué trinh thyc hién nhiém vu dugce giao, gép ph?m thuc
hién t6t chirc ning, nhiém vu cia don vi; két qua danh gia 1a co sé dé thuc hién chinh /.
sach ting luong, khen thudng; 1a co sé dé cong tac dio tao, bdi dudng, phan cong sip
xép lai nhan sy ddng thoi 13 cin cir dé bd nhiém chirc vu quan 1y trong trudng,
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2. Yéu cau

Cong tac danh gia dam bao nghiém tic, khach quan, cong bang. Két qua danh gia
phan anh dang thyc trang, cong khai, minh bach.

II. POI TUQNG AP DUNG

Ap dung véi nguoi lao dong 1am viéc tai Truong Dai hoc Qudc té Sai Gon tir du 6
thang tr¢ 1€n.

IIL. TIEU CHI PANH GIA

Theo Quy ché danh gia, phan loai ngudi lao dong cua Truong Dai hoc Qudc té Sai
Gon ban hanh kém Quyét dinh s6 28/QD-SIU ngay 25/8/2014 cua Hiéu truéng trudng
Dai hoc Qudc té Sai Gon.

IV. THOI GIAN THUC HIEN
1. Tién @} thyc hién.




- Turngay 18/01/2016 dén ngay 25/01/2016: T4 chirc danh gia, xép loai ngudi lao

dong cho khoang thoi gian 1am viéc tir ngay 01/01/2015 dén 31/12/2015.

- Tirngdy 25/02/2016 dén ngay 29/02/2016: T6 chirc danh gia, xép loai ngudi lao
dong cho khoang thoi gian 1am viée tir ngay 26/8/2015 dén 25/2/2016.

- Tir ngay 25/8/2016 dén ngay 31/8/2016: T6 chirc danh gia, xép loai nguoi lao

dong cho khoang thoi gian 1am viéc tir ngay 26/02/2016 dén 25/08/2016.
2. Thaoi gian cu thé

Thoi gian
: Ky dénh
Ky ddnh | Ky dinh ygié
% 5125'016 T02g/12{l01 o | 082016 Nii dung thyre hign Phén cong
KII
mim | (HKI (;15
2015 ! -
) | 2015-2016) 2016)
Ngay Ngay Ngay Tfién khai ké .hoach fi il ;gié’ Phong Tai
18/01/2016 | 25/02/2016 | 25/3/2016 | *°P loai nguoi lao dong den chinh
cac don vi trong trudng
Liciedy TUN83Y | 1 émg don vi tién hanh d4nh
19/01/2016 | Tirngdy | 26/8/2016 | /08 TV T T o
dén ngay | 26/02/2016 | dén ngay ga, xﬁpA ShaE e e baaki
20/01/2016 28/8/2016 | [TWe thuoe
Trudng phong Tai chinh cung : ]
Tl | Tengdy | Tinghy. | ooy O BLSOI VA g T“{‘;‘;‘%ﬁﬁg"g
21/01/2016 | 27/02/2016 | 29/8/2016 | nOP ket qua dénh gid nguoi
lao dong trinh Hi¢u truong Thu ky HDQT
phé duyét
Trinh H’DQT xem X€t va Phé
Ngay Ngay Ngay | duyét ket qua dénh gia, xep Higu tmitng
22/01/2016 | 29/02/2016 | 30/8/2016 | loai cac Truéng don vi trong -
truong
Ngay Ngay Ngay | Thong bao két qua danh gia Phong Tai
25/01/2016 | 29/02/2016 | 31/8/2016 | dén cac don vi chinh

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu trudng cin clr chic nang, nhiém vu cia don vi d€ dua ra cic tiéu chi danh

gia.




2. Phong Tai chinh t§ churc thyc hién viéc danh gia, xép loai d6i véi ngudi lao
dong theo ké hoach nay (uu tién dénh gia qua hinh thirc phdn mém online), giri béo céo
két qua danh gia dén cac don vi trong trudng va thuc hién diéu chinh thu nhap cin ctr
theo két qua danh gia theo quy dinh ctia Truong.

3. Ngudi lao dong trong trudng c6 quyén ddi thoai véi truéng phong Tai chinh
trong trudmg hop khong dong y voi két qua danh gia xép loai.

4. Trong qué trinh thyuc hién, Trudng s& xem xét, diéu chinh b sung ké hoach cho
phu hop véi yéu cau thuc té cong viéc./.
%/U)”

Noi nhgn: P
- HbQT;

- BGH;

- Céac don vi trong trudng;

-Luu VT.




PHU LUCI
BANG PANH GIA
HQC KY I-NAM HQC 2015-2016
Quoc TE (: héanh kém ké hoach danh gid, xép loai nguoi lao dong nam hoc 2015-2016
ngay 01/9/2015)
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUOC TE SAI GON Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

< [ pAIHOC TU THYC

TP. H6 Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm 2016

BANG PANH GIA
HOC KY I-NAM HOQC 2015 -2016
T BRI rvancs s vk 2 0 it bk vt s i & st B e
ISTO DI VAT © s vims s s simes s i viss i B i i e
1. NOI DUNG PANH GIA (danh déu v vao 6 dé chon diém dénh gia phu hop)
5 gt : MUC PANH GIA

STT TIEU CHI PANH GIA Y B C D

1 | Kha ning nidm bt cong viéc

2 | Kha ning giao tiép

3 | Ngoai hinh, tac phong

4 | Tuan thu ndi quy, quy dinh cua trudong

5 | Chuyén can

6 | Kién thirc vé cong viec

7 | Chét lugng/ 4p luc cong viéc

8 | Ning sudt cong viéc

9 | Thai d6 d6i voi su giam sét

10 | Y thitc v& cong viéc

11 | Kha ning gén b voi truong

12 | Kha néng séng tao

13 | Kha ning phat trién

14 | Tu cach, dao durc

15 | Tiéng Anh

2. MUC PANH GIA, XEP LOAI
TP.TC D TP.HC & CTSV D TP.TS,TT & QHDN D TP.DT D

TP.KD,HTQT&NCKH D HIEU TRUONG [] HPQT D
3. KET LUAN

XEP LOAI [_]
HIEU TRUONG HPQT




PHU LUC I
BANG PANH GIA
g ~ HQCKY II- NAM HQC 2015 -2016
TE (Bap hanh kém ké hoach ddnh gid, xép logi nguoi lao dong ndm hoc 2015-2016
ngay 01/9/2015)

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUOC TE SAI GON Pjc lip - Ty do - Hanh phiic

TP. H6 Chi Minh, ngay ... théng ... nam 2016

_BANG PANH GIA
HQC KY II- NAM HQC 2015 -2016
100 TOTAE . 5 v v somoio o simesh e b i o R 3 5 A e
DR DI VIRIEY o ocs s st v s s st wonnn  5ves msors pirm 4 i d o
1. NOI DUNG PANH GIA (danh d4u V vio 6 @ chon diém d4nh gid phu hop)
. ST i MUC PANH GIA

STT TIEU CHI PANH GIA A B C D

1 | Kha ning nim bit cong viéc

2 | Kha ning giao tiép

3 | Ngoai hinh, tac phong

4 | Tuan thu ndi quy, quy dinh cua trudong

5 | Chuyén can

6 | Kién thirc vé cong viéc

7 | Chét lugng/ ap luc cong viéc

8 | Ning suit cong viéc

9 | Thai do ddi voi sy gidm sat

10 | Y thirc vé cong viec

11 | Kha ning gin b6 véi truong

12 | Kha néng séng tao

13 | Kha ning phat trién

14 | Tu cach, dao duic

15 | Tiéng Anh

2. MUC PANH GIA, XEP LOAI
TPIC| | TPHC&CTSV | | TP.TS,TT& QHDN [ ]| ar B

TP.KDHTQT&NCKH | | HIEU TRUGNG ] HDQT | |
3. KET LUAN

XEP LOAI ||
HIEU TRUONG HDPQT




PHU LUC III
BANG PANH GIA
NAM 2015
hénh kém ké hoach danh gid, xé’p loai nguoi lao dong ndm hoc 2015-2016
ngay 01/9/2015)

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUOC TE SATI GON Péc lap - Tu do - Hanh phic

< [ pALHOC TUTHUC
~“\ QuOCTE

TP. H6 Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm 2016

BANG PANH GIA
NAM 2015
HO VA IBIE woe inimin somn o oo s it mcu  ws6n bininrd s5a s froe sians
Ny nhAn VIBE: .. ..ot cuaesniiinnivsnssnussmssumsomen sason
1. NOI DUNG PANH GIA (d4nh du  vio 6 dé chon diém danh gia phu hop)
. R 5 MUC PANH GIA
STT TIEU CHI PANH GIA Y B C D
1 | Kha ning ndm bit cong viéc
2 | Kha ning giao tiép
3 | Ngoai hinh, tic phong
4 | Tuan thu ndi quy, quy dinh cta truong
5 | Chuyén can
6 | Kién thirc vé cong viéc
7 | Chét luong/ 4p luc cong viéc
8 | Ning suit cong viéc
9 | Thai do dbi voi su gidm sat
10 | Y thirc vé cong viéc
11 | Kha ning gin bo v6i trudong
12 | Kha néng sang tao
13 | Kha ning phat trién
14 | Tu cach, dao dac
15 | Tiéng Anh
2. MUC PANH GIA, XEP LOAI
terc| | TPHC&CTSV| | TPTSTT & QHDN [] ot |
TPKD,HTQT&NCKH | | HIBU TRUGNG B HDQT | |
3. KET LUAN

XEP LOAI [ |
HIEU TRUONG HPQT




